Aizsardzibas ministrija

K. Valdemara iela 10/12, Riga, LV-1473; talr.: 67210124; e-pasts: pasts@mod.gov.lv; www.mod.gov.lv

13.10.2023. Noteikumi Nr. 40-NOT
Riga

Individuala lietoSana izsniegto materialtehnisko Iidzeklu
inventarizacijas kartiba

Izdoti saskana ar Valsts
parvaldes iekartas likuma
72. panta pirmas dalas 2. punktu

l. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka Valsts aizsardzibas logistikas un iepirkumu centra
(turpmak — Centrs) individuala lietoSana izsniegto materialtehnisko lidzeklu
(turpmak — MTL) inventarizacijas kartibu:

1.1. profesionala dienesta karaviram, valsts aizsardzibas militara dienesta
karaviram, rezerves karaviram, zemessargam, zemessargam veteranam,
Aizsardzibas ministrijas personalam (turpmak — persona);

1.2. Militaras izliko$sanas un droSibas dienesta (turpmak — MIDD)
personalam;

1.3. Pulkveza Oskara Kalpaka profesionalas vidusskolas (turpmak — Skola)
personalam, pilngadigajam izglitojamam un nepilngadiga izglitojama likumiskajam
parstavim;

1.4, Jaunsardzes centra personalam.

2. Inventarizaciju veic atbilstoS$i Aizsardzibas ministrijas normativajiem
aktiem par materialtehnisko lidzeklu apgades nosacijumiem un aprites kartibu un
aizsardzibas ministra rikojuma dokumentos noteiktam apgades normam So
noteikumu 1. punkta mingtajam personam izsniegtajiem MTL, kuri ir uzskaititi
resursu vadibas sist€ma “Horizon” (turpmak — RVS Horizon) un Centra bilancg, ka
ari Centra zembilanc€ uzskaititajiem MTL un ar to saistitiem prasijumiem
(turpmak— inventarizacija).

3. Aizsardzibas ministrijai, tas padotibas iestadém, Nacionalajiem

brunotajiem spékiem (turpmak — NBS) ir pienakums sadarboties ar Centru
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inventarizacijas veikSana.

4. Aizsardzibas ministrija un tas padotibas iestades, tostarp NBS, nodroSina,
ka pirms kartgjas inventarizacijas uzsakSanas RVS Horizon personas kartité ir
ievadita vai aktualiz€ta personas, kurai individuala lietoSana izsniegti MTL,
kontaktinformacija (e-pasta adrese un talruna numurs), kurd persona biis
sasniedzama, veicot inventarizaciju.

5. Uzsakot individuala lietoSana izsniegto MTL inventarizaciju, Centra
FinanSu parvaldibas departamenta Gramatvedibas nodalas (turpmak —
Gramatvedibas nodala) atbildigais darbinieks RVS Horizon izveido So noteikumu
1. punkta minétajai personai izsniegto MTL uzskaites kartites izdruku (turpmak —
kartites izdruka).

6. Sanemot kartites izdruku, So noteikumu 1.punkta mingta persona
parliecinas par to, ka faktiski sanemtais un par MTL atbildigas personas riciba
esoSais izsniegtais MTL atbilst kartites izdruka noraditajam MTL sarakstam.

I1. Personai un Jaunsardzes centra personalam individuala lietoSana
izsniegto MTL inventarizacija

7. Centra Gramatvedibas nodalas atbildigais darbinieks kartites izdruku
nosiita no e-pasta inventarizacija@valic.gov.lv. uz So noteikumu 1.1. un
1.4. apak$punkta min&to personu oficialo e-adresi. Jaunsargu instruktoriem izsniegto
MTL, kas paredzeti apmacibu nodroSinasanai, inventarizaciju veic saskana ar So
noteikumu V. nodalas nosactijumiem.

8. Ja persona, kurai individuala lietosana izsniegti MTL, konstate neatbilstibu
starp kartites izdruka noradito un sanemto MTL, ta vispirms sazinas ar attiecigo
Centra regionalo noliktavu (telefoniski, e-pasta vai saruna tikSanos klatieng).

9. Ja péc sazinasanas ar Centra regionalo noliktavu neatbilstiba starp kartites
1zdruka uzskaitito un faktiski sanemto MTL nav atrisinata, persona 10 darba dienu
laika no Kkartites izdrukas sanemSanas dienas uz e-pasta  adresi
inventarizacija@valic.gov.lv nosiita Centram zinojumu par faktiski individualaja
lietoSana sanemto MTL neatbilstibu individualas lietoSanas priekSmetu uzskaites
kartites izdruka noraditajam (1. pielikums) (turpmak — zinojums par neatbilstibu).

10. Ja no personas, kas atbildiga par MTL, So noteikumu 9. punkta minétaja
termind nav sanemts zinojums par neatbilstibu, Centrs ir tiesigs uzskatit, ka
attiecigas personas riciba atrodas MTL, kas noradits kartites izdruka.
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11. So noteikumu 9. punkta noteikto terminu izsniegto MTL vienibu
salidzinaSanai, savstarp€ji vienojoties, Centrs var pagarinat, ja persona objektivu un
pieradamu iemeslu dél nevar noraditaja laika sagatavot zinojumu par neatbilstibu.

I11. MIDD nodarbinatajiem izsniegto MTL inventarizacija

12. MIDD nodarbinato kartites izdrukas Centra Gramatvedibas nodala nostita
iestadei ar pasta starpniecibu.

13. MIDD 10 darba dienu laika no kartiSu izdruku sanemsSanas dienas
izsniedz kartites izdruku par MTL atbildigajai personai.

14. P&c iepaziSanas ar kartites izdruka noradito informaciju, persona, 10 darba
dienu laika no kartites izdrukas sanems$anas dienas, nosiita Centram uz e-pastu
inventarizacija@valic.gov.lv vai ar pasta starpniecibu uz adresi Biksgres icla 6, Riga,
LV-1073, zinojumu par neatbilstibu (1. pielikums) un informé Centru par
neatbilstibam starp kartites izdruka noradito un faktiski sanemto MTL.

15. Ja no personas, kas atrodas MIDD dienesta So noteikumu 14. punkta
miné€taja termina nav sanemts zinojums par neatbilstibu, Centrs ir tiesigs uzskatit,
ka attiecigas personas riciba atrodas Centra sttitaja kartites izdruka noraditais MTL.

16. So noteikumu 14. punktd noteikto terminu izsniegto MTL vienibu
salidzinaSanai, savstarp€ji vienojoties, Centrs var pagarinat, ja persona objektivu un
pieradamu iemeslu dél, nevar noraditaja laika sagatavot zinojumu par neatbilstibu.

IV. Skolai izsniegto MTL inventarizacija

17. Skolai izsniegto MTL izdrukas kartinas Centra Gramatvedibas nodala
nosiita uz Skolas oficialo e-adresi.

18. Skola 10 darba dienu laika no kartiSu izdruku sanemsanas tas izsniedz
pilngadigajiem izglitojamajiem un nepilngadigo izglitojamo likumiskajiem
parstavjiem.

19. P&éc iepaziSanas ar kartites izdruka noradito informaciju, nepilngadiga
izglitojama likumiskais parstavis vai pilngadigais izglitojamais, 10 darba dienu laika
no Kkartites izdrukas sanemSanas dienas, nosiita Centram uz e-pastu
inventarizacija@valic.gov.lv zinojumu par neatbilstibu (1. pielikums) un informé
Centru par neatbilstibam starp kartites 1zdruka noradito un faktiski sanemto MTL.

20. Ja So noteikumu 19. punkta noraditaja termina no nepilngadiga izglitojama
likumiska parstavja vai pilngadiga izglitojama nav sanemts zinojums par
neatbilstibu, Centrs ir tiesigs uzskatit, ka attiecigas personas riciba atrodas Centra
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stititaja kartites izdruka noraditais MTL.

21. So noteikumu 19. punkta noteikto terminu izsniegto MTL vienibu
salidzinaSanai, savstarp€ji vienojoties, Centrs var pagarinat, ja persona objektivu
iemeslu del nevar noraditaja laika sagatavot zinojumu par neatbilstibu.

V. Jaunsargu instruktoriem izsniegto MTL, kas paredzéti apmacibu
nodroSinasanai, inventarizacija

22. Inventarizacijas komisija, péc inventarizacijas sarakstu sanemsanas no
Centra Gramatvedibas nodalas, sazinas ar jaunsargu instruktoriem un informé par
MTL, kas paredzeti apmacibu nodroSinasanai, inventarizacijas uzsakSanu, ka ari
vienojas par inventarizacijas laiku.

23. Inventarizacijas komisija nosiita jaunsargu instruktoriem inventarizacijas
sarakstus, lai materiali atbildiga persona var sagatavoties inventarizacijas veikSanai.

24. Inventarizacijas laika atbildigais inventarizacijas komisijas loceklis
parbauda inventarizacijas saraksta noradito un faktiski sanemto MTL.

25. Inventarizacijas nosléguma inventarizacijas komisijas locekli un
jaunsargu instruktors paraksta inventarizacijas sarakstu, kura ari tiek fiksetas
nesakritibas, ja tadas tiek identificetas.

26. Ja tikusi konstatéta neatbilstiba starp kartites izdruka noradito un faktiski
sanemto MTL, Jaunsargu instruktors sazinas ar attiecigo Centra regionalo noliktavu
(telefoniski, e-pasta vai saruna tikSanos klatien€), lai noskaidrotu apstaklus.

VI. Inventarizacijas rezultatu apstrade

27. Pec informacijas sanemsanas dokumentu vadibas sistema ‘“Namejs”,
Centra Noliktavu parvaldibas departamenta (turpmak — NPD) regionalas noliktavas
atbildigais darbinieks 25 darba dienu laikda, no zinojuma par neatbilstibu
sanemsanas, noskaidro visu nepiecieSamo informaciju, lai izvertétu sanemtas
informacijas pamatotibu, tai skaita:

27.1. parbauda faktus RVS Horizon;

217.2. nepiecieSamibas gadijuma verSas Aizsardzibas ministrija, tas padotibas
iestade vai NBS, t.sk. Zemessardzes vieniba, kuras pienakumos ietilpa attiecigas
personas apgade ar Kkartites izdruka uzskaitito MTL, papildus informacijas
sanemsanai;

27.3. nepiecieSamibas gadijuma pieprasa papildus informaciju no personas,
kura iesniegusi zinojumu par neatbilstibu (telefoniski, e-pasta vai saruna tikSanos
klatieng).
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28. Ja Centra NPD regionalas noliktavas nodalas atbildigais darbinieks ar
rakstveida pieradijumiem var apliecinat, ka attieciga persona tomér ir sanémusi
zinojuma par neatbilstibu noradito MTL, tad vin$ Sos rakstveida pieradijumus
pievieno personas zinojumam par neatbilstibu un iesniedz minétos dokumentus
Centra Gramatvedibas nodalai dokumentu vadibas sist€éma ‘“Namejs”.

29. Centra Gramatvedibas nodalas atbildigais darbinieks parbauda Centra
NPD regionalas noliktavas nodalas atbildiga darbinieka iesniegto informaciju un,
atbilstosi So noteikumu prasibam, nosiita par MTL atbildigajai personai atkartotai
saskanoSanai preciz€to kartites izdruku, kurai pievienoti izsniegta MTL faktu
apliecinosie dokumenti.

30. Ja Centra NPD regionalas noliktavas nodala nevar pieradit MTL
izsniegSanas faktu, tad Centra NPD regionalas noliktavas nodalas vaditajs 20 darba
dienu laika no zinojuma par neatbilstibu sanemsanas dienas Centra sagatavo aktu
(2. pielikums) un kopa ar zinojumu par neatbilstibu iesniedz Centra Gramatvedibas
nodalai dokumentu vadibas sistéma “Name;js”.

31. Centra NPD regionalas noliktavas darbinieks p&c So noteikumu 30. punkta
minétas informacijas sanemsanas:

31.1. nodod aktu ar pielikumiem Centra inventarizacijas komisijas
priekssédetajam turpmakai ricibai;

31.2. akta noradito MTL uzskaita Centra zembilancé lidz Centra vaditaja
lémuma pienemsanai par ricibu ar So MTL.

VII. Nosléguma jautajumi

32. Atzit par speku zaud@juSiem Aizsardzibas ministrijas 2021. gada
24.augusta  noteikumus  Nr.43-NOT  “Individuala lietoSana  izsniegto
materialtehnisko lidzeklu inventarizacijas kartiba™.

33. Lidz atbilstoSu RVS Horizon tehnisko risindgjumu ievieSanai, Centrs
papildus oficialajai e-adresei, elektroniskajai sazinai un inventarizacijas veikSanai
var izmantot personas kartit€ noradito e-pastu.

Aizsardzibas ministrs Andris Spruds

Evija Stirna, 20245274
Evija.Stirna@valic.gov.lv
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1.pielikums

Aizsardzibas ministrijas
13.10.2023.

noteikumiem Nr.40-NOT

Valsts aizsardzibas logistikas un iepirkumu centra
Noliktavu parvaldibas departamenta

noliktavu nodalai
Bikseres iela 6, Riga, LV-1073
e-pasts: inventarizacija@valic.gov.lv

(telefona numurs)

(e-pasta adrese)

(deklarétas dzivesvietas adrese)

ZINOJUMS
par faktiski individudalaja lietoSand sanemto materialtehnisko lidzeklu neatbilstibu
individualas lietosanas prieksmetu uzskaites kartites izdruka noraditajam

Inventarizacijas veikSanas ietvaros 202 . gada . esmu sanémis/-usi
personigas lietoSanas priekSmetu uzskaites kartites izdruku (turpmak — Kartites izdruka) par
individualaja lietoSana

(persona, kuras lietosana ir izsniegts MTL)
izsniegtajiem materialtehniskajiem lidzekliem (turpmak — MTL).

Inform&ju, ka neesmu sanémis/-usi kartité noradito $adu MTL:

Inventara numurs Nosaukums Skaits
1.
2.
1 Norada:

1) vards, uzvards, vieniba;

2) zinojuma iesniedzgja darba/dienesta vietas/izglitibas iestades nosaukumu, ienemamo amatu, dienesta pakapi (ja ir),
vardu un uzvardu, personas kodu);

3) ja zinojuma iesniedzgjs ir nepilngadiga izglitojama likumiskais parstavis, tad izglitibas iestades nosaukumu,
parstavama statusu, vardu un uzvards, personas kodu, zinojuma iesniedz&ja saikni ar nepilngadigo izglitojamo,
likumiska parstavja vardu un uzvardu.
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SKAIDROJUMS:

Pirms $1 zinojuma nosttisanas esmu/neesmu (vajadzigo pasvitrot) sazindjies ar Valsts
aizsardzibas logistikas un iepirkumu centra attiecigu regionalo noliktavu un sanému/nesanému
(vajadzigo pasvitrot) konsultaciju par mana materialaja atbildiba esoSo ekip&umu.

Esmu informéts, ka Valsts aizsardzibas logistikas un iepirkumu centrs, lai izskatitu $o
zinojumu, apstradas manus/ manus un mana nepilngadiga parstavama (vajadzigo pasvitrot), kKuram
lietoSana izsniegts kartites izdruka noraditais MTL, personas datus.

Pielikuma:
1) lja nepieciesamas skaidrojumu pamatojosa informacijal uz__Ip.
202 .gada .
/ [**
(paraksts) (paraksta at$ifréjums)
Piezimes

* Ailu daudzumu var palielinat vai samazinat p&c nepiecieSamibas.
** Dokumenta rekvizitus “datums” un “paraksts” neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilstosi
normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformesanu.

Aizsardzibas ministrs Andris Spruds
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2.pielikums

Aizsardzibas ministrijas
13.10.2023.

noteikumiem Nr.40-NOT

AKTS

Es, Valsts aizsardzibas logistikas un iepirkumu centra (turpmak — Centrs)

(struktiirvienibas nosaukums)

(atbildiga darbinieka amats, vards, uzvards)

sanému izvertéSanai karavira/zemessarga/Aizsardzibas ministrija nodarbinata/ Pulkveza Oskara
Kalpaka profesionalas vidusskolas izglitojama (vai ta likumiska parstavja)/ Jaunsardzes centra
nodarbinata/MIDD nodarbinata (nevajadzigo izsvitrot)

202__ .gada

(personas vards, uzvards)

zinojumu (Centra reg. Nr. ) par faktiski individualaja lietoSana sanemto
materialtehnisko Iidzeklu neatbilstibu personigas lictoSanas prickSmetu uzskaites kartites izdruka
noraditajam (turpmak — zinojums).

Inventarizacijas veikSanas ietvaros esmu veicis $adas darbibas, lai parbauditu zinojuma
noradito informaciju:

1)...

Veicot visas nepiecieSamas darbibas zinojuma noradito apstaklu parbaudei, tika
konstatets, ka Sadi materialtehniskie lidzekli, kas noraditi zinojumu iesniegusas personas
personigas lietoSanas priekSmetu uzskaites kartites izdruka no resursu vadibas sistémas, netika
izsniegti zinojumu iesniegusajai personai:

Inventara [Nosaukums|Skaits | Mérvieniba |[Sakotnéja |Uzskaites (lzsniegts |LietoSanas |Konts
numurs vérttba |summa |lietoSana |termin$
*

Pielikuma (informdcija, kas iegiita, veicot zinojuma nordadito apstaklu noskaidrosanu):
1) ...

202 . gada . Akta sastadiSanas vieta:
/
(paraksts) (paraksta atSifréjums) s
Piezimes

* Ailu skaitu var palielinat vai samazinat p&c nepiecieSamibas.
** Dokumenta rekvizitus “datums” un “paraksts” neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilstosi
normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformésanu.

Aizsardzibas ministrs Andris Spriids
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